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UNIVERSITA POPOLARE
DON ORIONE GENOVA

CALENDARIO LEZIONI

Corso ECDL - Patente Europea del Computer

Periodo di svolgimento: Ottobre 2009 - Gennaio 2010

MODULO 1
Concetti base della tecnologia
dell’informazione.

Contenuti del modulo: Fondamenti di
tecnologia dell'informazione, struttura e
funzionamento del pc, sicurezza dei dati e
aspetti legali.

Durata del modulo: 10 ore

Giorni ed orari delle lezioni:

Ottobre 2009

Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana

MODULO 2
Uso del computer e gestione dei
file.
Contenuti del modulo: Il modulo illustra le
funzioni di base del pc e del suo sistema operativo:
organizzazione e gestione dei file e delle cartelle,

lavoro con icone e finestre, uso di semplici strumenti
di editino e opzioni di stampa.

Durata del modulo: 8 ore

Giorni ed orari delle lezioni:

Ottobre 2009

Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana

MODULO 3

Elaborazione di testi.

Contenuti del modulo: Il modulo si propone di
spiegare |'uso del pc come elaboratore di testi. Viene
illustrato come effettuare tutte le operazioni per
creare, formattare e rifinire un documento e
vengono spiegate le funzionalita aggiuntive (tabelle,
grafici, immagini, stampa).

Durata del modulo: 12 ore

Giorni ed orari delle lezioni:

novembre 2009

Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana

MODULO 4

Foglio elettronico.
Contenuto del modulo: 1l modulo spiega

Giorni ed orari delle lezioni:
Novembre 2009




I'applicazione pratica del foglio elettronico: Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana
creazione e formattazione del foglio di calcolo e
utilizzo delle funzioni aritmetiche e logiche di base.
Vengono spiegate funzioni aggiuntive: importazione
di oggetti nel foglio, rappresentazioni grafiche.

Durata del modulo: 10 ore

MODULO 5 Giorni ed orari delle lezioni:
Basi di dati.
Contenuti del modulo: Questo modulo illustra Dicembre 2009
come creare basi dati, come estrarre informazioni Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana

utilizzando gli strumenti disponibili e come generare
report relativi.

Durata del modulo: 12 ore

MODULO 6 Giorni ed orari delle lezioni:
Strumenti di presentazione. Gennaio 2010
Contenuti del modulo: Il modulo illustra come
creare presentazioni per diversi tipi di audience e Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana

situazioni. Vengono illustrate le funzionalita di base
per aggiungere elementi come grafici e immagini alle
presentazioni.

Durata del modulo: 8 ore

MODULO 7 Giorni ed orari delle lezioni:
Reti informatiche (internet e posta
elettronica). Gennaio 2010
Contenuti del modulo: Il modulo spiega internet
come esempio di rete informatica per eccellenza, in Orario 18:00-20:00, 2 volte alla settimana
particolare I'uso dei motori di ricerca e la posta
elettronica.

Durata del modulo: 10 ore

Modalita di iscrizione: ¢ possibile iscriversi allintero percorso formativo o solo ad alcuni dei sette moduli.
Per convalidare I'iscrizione é necessario versare, entro il 25/09/2009, una quota pari al 50% del costo del
percorso scelto. Il corso completo, della durata complessiva di 70 ore, ha un costo di € 700,00.

Il corso é frequentabile anche a moduli.

Per informazioni sul corso:
Endofap Liguria
Via Cellini 15
16143 Genova — San Fruttuoso
Tel: 010.5229441 - Tel e Fax: 010.510555
ecdl@endofapliguria.it - www.endofapliguria.it







